
 Japanisch-Deutsches Zentrum Berlin 
Saargemünder Straße 2, 14195 Berlin, Deutschland 

Tel.: +49 (0)30 839 07 0 

 
Das Japanisch-Deutsche Zentrum Berlin ist eine gemeinnützige Stiftung zur Förderung und Vertiefung der 
japanisch-deutschen und der internationalen Zusammenarbeit in Wirtschaft, Politik, Wissenschaft, Kultur 
und Gesellschaft.  
Vom 10. November bis 10. Dezember 2025 suchen wir eine Unterstützung für unser 
 

Team Communications 
Aushilfe (Werkstudent/in) (m/w/d) für Projekt  
„Japanese-Language Proficiency Test (JLPT) “  

mit einer Arbeitszeit von insgesamt 80 Stunden, 

der/die uns mit Motivation und Energie bei der Vorbereitung und Durchführung des JLPT-Projektes 
unterstützt (Prüfungstermin 7. Dezember 2025).  
 
Aufgabenschwerpunkte: 

Unterstützung des Teams bei der Vorbereitung des JLPT, im Einzelnen: 
• Vorbereitung der Prüfungsunterlagen, 
• Aufbau der Prüfungsräume, 
• verschiedene Hilfstätigkeiten am Tag der Prüfung (Sonntag, 7. Dezember 2025), 
• weitere Aufgaben im Zusammenhang mit der Prüfungsabnahme. 

 
Ihr Profil 

• Japanisch als Muttersprache oder mindestens Niveau N2, 
• gute organisatorische Fähigkeiten und strukturierte Arbeitsweise, 
• gute mündliche und schriftliche Ausdrucks- und Kommunikationsfähigkeit und ausgeprägte 

interkulturelle Kompetenzen, 
• gute Kenntnisse im Umgang mit MS Teams und den gängigen MS Office Programmen  
• zeitliche Flexibilität. 

 
Wir bieten Ihnen:  

• einen Einblick in Planung und Umsetzung des o.g. Projektes, 
• einen Stundenlohn i. H. v. 14 Euro, 
• ein interkulturelles Umfeld in einem engagierten Team in wunderschöner Umgebung in 

Berlin-Dahlem (ÖPNV: U3, div. Buslinien).  
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung auf Japanisch und Deutsch 
an die Leiterin Team Zentrale Dienste, Frau Amélie Lechtape, unter 
karriere@jdzb.de. 
 
Wir freuen uns auf Sie!  
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